Einstiegshilfe Office 365 / Teams

Anmeldung

Login auf (https:/portal.office.com):

Benutzer: Es muss die primare UZH E-Mail benutzt werden. Fir IFE Mitarbeitende: <xy@ife.uzh.ch

Passwort: Das Active Directory (AD) Passwort. Vgl. https://www.identity.uzh.ch

Die Anmeldung erfolgt Uber eine 2-Faktoren Authentisierung. Es gibt zwei Mdglichkeiten:

- Mit Handynummer tiber SMS

- Mit Microsoft Authentificator-App (Android od. iOS)

(Achtung: Bei Installation und Start der Authentificator-App die Kamera des Handys / Tablets freigeben,
damit der QR Code abfotographiert werden kann.
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Die lokal zu installierende Teams-App bietet zusatzliche
Funktionalitaten, wie z.B. audio- oder video-
unterstiitzter Chat oder Desktopfreigabe. Sie lasst
sich auf der Teams Portalseite in der linken Toolbar ganz
unten, oder auf den Downloadseiten von Microsoft
herunterladen. Administrative Rechte zur Installation sind
nicht notwendig.

Mac OSX Rechner:

Die Teams-App lasst sich leider ohne Administratoren
Rechte nicht auf dem Rechner installieren! Bitte mit der
IT-Kontakt aufnehmen.

Dokumente:

Dokumente lassen sich in den Online Apps (Word, Excel,
Powerpoint) mit reduzierter Funktionalitat bearbeiten. Es
kann aber auch die Bearbeitung mit den auf den
Computern installierten Office 2016 Anwendungen
gewahlt werden (Rechte Maustaste auf Dokument).

Weiterfiihrende Informationen zu Anwendungen mit Microsoft 365 Teams:

Anleitungen und Webinare von «Digitale Lehre und Forschung» (DLF Phil. Fakultat UZH):
https://dlf.uzh.ch

Umfassende Videodokumentationen von Microsoft:

Microsoft Teams-Videoschulung

Schritt fur Schritt mit Hinweisen zu praktischen Funktionalitaten in der Lehre:
https://www.youtube.com/watch?v=Y O-bwoUGBCk
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